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คําชี�แจงวิธีการลงทะเบยีน การมอบฉันทะ เอกสารและหลักฐาน 

ที�ผู้เข้าร่วมประชุมต้องนํามาแสดงในการเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้น 
 
การลงทะเบียน 

บริษทัจะเปิดให้ผูถื้อหุน้และผูม้อบฉันทะลงทะเบียนเพื!อเขา้ร่วมประชุมไดต้ั'งแต่เวลา 11.00 น. ของวนัองัคารที! 26 
เมษายน 2559 ณ หอ้ง MR 211-213 ชั'น 2 ศูนยนิ์ทรรศการและการประชุมไบเทค เลขที! 88 ถนนบางนา-ตราด กม. 1 เขตบางนา 
กรุงเทพมหานคร ตามแผนที!แสดงสถานที!ประชุม ตามสิ�งที�ส่งมาด้วย 10 
 
การมอบฉันทะ 
 กรณีที!ผูถื้อหุ้นไม่สามารถเขา้ร่วมประชุมไดด้ว้ยตนเอง ผูถื้อหุ้นสามารถมอบฉันทะใหก้บับุคคลอื!นเขา้ประชุมและ
ออกเสียงแทนตนได ้โดยบริษทัไดจ้ดัใหมี้หนงัสือมอบฉันทะ 3 แบบ ตามแบบที!กรมพฒันาธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชยไ์ด้
กาํหนดไว ้ซึ!งบริษทัไดจ้ดัส่งหนงัสือมอบฉนัทะแบบ ก. แบบ ข. และแบบ ค. มาพร้อมกบัหนงัสือเชิญประชุมนี'  ตาม สิ�งที�ส่งมา

ด้วย 7 นอกจากนี'  ผูถื้อหุน้สามารถดาวน์โหลดหนงัสือมอบฉนัทะ ทั'ง 3 แบบไดที้!เวบ็ไซตข์องบริษทั  www.siamrajplc.com โดย
หนงัสือมอบฉนัทะแต่ละแบบ มีลกัษณะดงันี'  

• แบบ ก. แบบทั!วไปซึ!งเป็นแบบที!ง่ายไม่ซบัซอ้น 

• แบบ ข. แบบที!กาํหนดรายการต่างๆ ที!จะมอบฉนัทะที!ละเอียดชดัเจนตายตวั 

• แบบ ค. แบบที!ใชเ้ฉพาะกรณีผูถื้อหุน้เป็นผูล้งทนุต่างประเทศและแตง่ตั'งคสัโตเดียน (Custodian) ในประเทศ
ไทยเป็นผูรั้บฝากและดูแลหุน้ 

 
วธีิการมอบฉนัทะสามารถดาํเนินการได ้ดงันี'  
1. ผูถื้อหุ้นทั!วไป ให้เลือกใชห้นงัสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบใดแบบหนึ!งเพียงแบบเดียวเท่านั'น โดยบริษทั 

แนะนาํใหใ้ชห้นงัสือมอบฉนัทะ แบบ ข. และระบุการออกเสียงในแตล่ะระเบียบวาระ  
2. ผูถื้อหุน้ที!เป็นผูล้งทุนต่างประเทศ และแต่งตั'งคสัโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผูรั้บฝากและดูแลหุน้ ใหเ้ลือกใช้

หนงัสือมอบฉนัทะแบบ ค. 
3. ผูถื้อหุ้นที!มอบฉันทะจะตอ้งมอบฉันทะให้ผูรั้บมอบฉันทะเพียงรายเดียวเป็นผูเ้ขา้ประชุมและออกเสียงลงคะแนน ไม่

สามารถแบ่งแยกจาํนวนหุน้ใหผู้รั้บมอบฉนัทะหลายคนเพื!อแยกการลงคะแนนเสียงได ้
4. ผูถื้อหุ้นสามารถมอบฉันทะใหบุ้คคลใดบุคคลหนึ!งตามความประสงค ์หรือมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของบริษทัดงัมี

รายละเอียดปรากฏตามสิ�งที�ส่งมาด้วย 8 หากผูถื้อหุน้เลือกมอบฉันทะใหก้รรมการอิสระของบริษทัแลว้ บริษทัขอแนะนาํ
ให้ใชห้นงัสือมอบฉันทะแบบ ข. และระบุการออกเสียงในแต่ละระเบียบวาระ และส่งหนงัสือมอบฉันทะพร้อมเอกสาร
ประกอบการมอบฉันทะมายงับริษทั สยามราช จาํกดั (มหาชน) [ฝ่ายนกัลงทุนสัมพนัธ์] เลขที! 289/9 หมู่ที! 10 ถนนรถราง
สายเก่า ตาํบลสาํโรง อาํเภอพระประแดง จงัหวดัสมุทรปราการ 10130 เบอร์โทรศพัท์ 02-7435010 ต่อ 5400 และเพื!อความ
สะดวกในการตรวจสอบเอกสาร จึงขอความร่วมมือโปรดส่งเอกสารใหบ้ริษทั ภายในวนัที! 18 เมษายน 2559 
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5. กรอกขอ้ความในหนงัสือมอบฉนัทะใหถู้กตอ้งและชดัเจน และใหผู้ม้อบฉนัทะและผูรั้บมอบฉนัทะลงลายมือชื!อในหนงัสือ
มอบฉนัทะ และปิดอากรแสตมป์จาํนวน 20 บาท พร้อมทั'งขีดฆ่าลงวนัที!ที!ทาํหนงัสือมอบฉนัทะดงักลา่ว 

6. ใหผู้รั้บมอบฉันทะแสดง หนงัสือมอบฉันทะและเอกสารประกอบการมอบฉนัทะตามที!ระบุไวใ้นส่วนของเอกสารที�ต้อง

นํามาแสดงในวันประชุม ณ โต๊ะลงทะเบียนสาํหรับผูรั้บมอบฉนัทะในวนัประชุม 
 

เอกสารที�ต้องนํามาแสดงในวันประชุม 
ผู้ถือหุ้นที�เป็นบุคคลธรรมดา 
1. กรณีผูถื้อหุน้มาร่วมประชุมดว้ยตนเอง  :  

ให้แสดงบตัรประจาํตัวประชาชน หรือบตัรประจาํตัวขา้ราชการ หรือใบขบัขี! หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาว
ต่างประเทศ) ที!ยงัไม่หมดอาย ุและหากมีการเปลี!ยนชื!อ – นามสกุล ใหย้ื!นหลกัฐานประกอบดว้ย 
 

2. กรณีที!มีการมอบฉันทะ  :  
ใหแ้สดง 

1) หนงัสือมอบฉนัทะที!กรอกขอ้ความถูกตอ้งครบถว้น และลงลายมือชื!อของผูม้อบฉันทะ ผูรั้บมอบฉนัทะ และติด
อากรแสตมป์ครบถว้นแลว้ 

2) สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน หรือบตัรประจาํตวัขา้ราชการ หรือใบขบัขี! หรือหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาว
ต่างประเทศ) ที!ยงัไม่หมดอาย ุของผูม้อบฉนัทะ ซึ!งผูม้อบฉนัทะไดล้งลายมือชื!อรับรองสาํเนาถูกตอ้ง 

3) บัตรประจาํตวัประชาชน หรือบัตรประจาํตัวขา้ราชการ หรือใบขบัขี!  หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาว
ต่างประเทศ) ที!ยงัไม่หมดอาย ุของผูรั้บมอบฉนัทะ 

 
ผู้ถือหุ้นที�เป็นนิติบุคคล 
1. กรณีผูมี้อาํนาจลงนามแทนนิติบุคคลมาร่วมประชุมดว้ยตนเอง  : 

ใหแ้สดง 

1) สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน หรือบตัรประจาํตวัขา้ราชการ หรือใบขบัขี! หรือหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาว
ต่างประเทศ) ที!ยงัไม่หมดอาย ุของผูมี้อาํนาจลงนามแทนนิติบุคคล ซึ!งไดล้งลายมือชื!อรับรองสาํเนาถกูตอ้ง 

2) สาํเนาหนงัสือรับรองของนิติบุคคลจากกระทรวงพาณิชย ์ซึ! งออกไม่เกิน 6 เดือน ที!รับรองสําเนาถูกตอ้งโดยผูม้ี
อาํนาจลงนามแทนนิติบุคคล และมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นวา่ผูแ้ทนนิติบุคคลซึ!งลงนามในหนงัสือมอบอาํนาจมี
อาํนาจกระทาํการแทนนิติบุคคลซึ!งเป็นผูถื้อหุน้ 

2. กรณีที!มีการมอบฉันทะ  : 
ใหแ้สดง 

1) หนงัสือมอบฉันทะซึ! งไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้งครบถว้น และลงลายมือชื!อของผูม้อบฉนัทะและผูรั้บมอบฉันทะ 
และติดอากรแสตมป์ครบถว้นแลว้ 
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2) สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน หรือบตัรประจาํตวัขา้ราชการ หรือใบขบัขี! หรือหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาว
ต่างประเทศ) ที!ยงัไม่หมดอาย ุของผูมี้อาํนาจลงนามแทนนิติบุคคล และผูรั้บมอบฉันทะซึ! งไดล้งลายมือชื!อรับรอง
สาํเนาถูกตอ้ง 

3) บัตรประจาํตัวประชาชน หรือบตัรประจาํตวัขา้ราชการ หรือใบขบัขี!  หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาว
ต่างประเทศ) ที!ยงัไม่หมดอาย ุของผูรั้บมอบฉนัทะ 

4) สาํเนาหนงัสือรับรองของนิติบุคคลจากกระทรวงพาณิชย ์ซึ! งออกไม่เกิน 6 เดือน ที!รับรองสําเนาถูกตอ้งโดยผูม้ี
อาํนาจลงนามแทนนิติบุคคล และมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นวา่ผูแ้ทนนิติบุคคลซึ!งลงนามในหนงัสือมอบอาํนาจมี
อาํนาจกระทาํการแทนนิติบุคคลซึ!งเป็นผูถื้อหุน้ 

 
3. กรณีการมอบฉนัทะของผูถื้อหุน้ที!เป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตั'งใหค้สัโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผูรั้บ

ฝากและดูแลหุน้ ไดแ้ตง่ตั'งผูรั้บมอบฉนัทะตามหนงัสือมอบฉนัทะแบบ ค. ใหแ้สดงเอกสารดงันี'  
3.1 เอกสารหลกัฐานจากคสัโตเดียน (Custodian) 

1) หนงัสือมอบฉันทะแบบ ค. ซึ!งไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้งครบถว้น และลงลายมือชื!อของผูมี้อาํนาจกระทาํการ
แทนของคสัโตเดียน (Custodian) ซึ!งเป็นผูม้อบฉันทะ และผูรั้บมอบฉันนทะ และติดอากรแสตมป์ครบถว้น
แลว้ 

2) หนงัสือยืนยนัวา่ผูล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทน ไดรั้บอนุญาตประกอบธุรกิจคสัโตเดียน (Custodian) 
3) สาํเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของคสัโตเดียน (Custodian) ซึ!งรับรองสาํเนาถูกตอ้งซึ! งรับรอง

ไวไ้มเ่กิน 6  เดือน โดยผูมี้อาํนาจกระทาํการแทนของคสัโตเดียน (Custodian) และมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นวา่ผูมี้
อาํนาจกระทาํการแทนของคสัโตเดียน (Custodian) ซึ!งลงนามในฐานะผูม้อบฉนัทะมีอาํนาจกระทาํการแทนคสั
โตเดียน (Custodian) 

4) สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน หรือบตัรประจาํตวัขา้ราชการ หรือใบขบัขี! หรือหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาว
ต่างประเทศ) ที!ยงัไม่หมดอาย ุ ของผูมี้อาํนาจกระทาํการแทนของคสัโตเดียน (Custodian) และลงลายมือชื!อ
รับรองสาํเนาถูกตอ้ง 

 
3.2 เอกสารหลกัฐานจากผูถื้อหุน้ที!เป็นผูล้งทุนตา่งประเทศ 

1) หนงัสือมอบอาํนาจจากผูถ้ือหุ้นใหค้สัโตเดียน (Custodian) เป็นผูด้าํเนินการลงนามในหนงัสือมอบฉันทะ
แทน 

2) สาํเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุ้นซึ!งรับรองสาํเนาถูกตอ้งโดยผูแ้ทนนิติบุคคล ซึ! ง
รับรองไวไ้ม่เกิน 6 เดือน และมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นว่าผูแ้ทนนิติบุคคลซึ! งลงนามในหนงัสือมอบอาํนาจมี
อาํนาจกระทาํการแทนนิติบุคคลซึ!งเป็นผูถื้อหุน้ 

3) สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน หรือบตัรประจาํตวัขา้ราชการ หรือใบขบัขี! หรือหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็น
ชาวต่างประเทศ) ที!ยงัไม่หมดอาย ุของผูแ้ทนนิติบุคคล และลงลายมือชื!อรับรองสาํเนาถูกตอ้ง 
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3.3 เอกสารหลกัฐานจากผูรั้บมอบฉนัทะ 
ใหแ้สดงบตัรประจาํตวัประชาชน หรือบตัรประจาํตวัขา้ราชการ หรือใบขบัขี! หรือหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาว
ต่างประเทศ) ที!ยงัไม่หมดอาย ุของผูรั้บมอบฉนัทะ 

 
 
 
 
 
 


